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1. ความหมายของหองสมุด และหองสมุดอัตโนมัต ิ

1.1 หองสมุดหมายถึง 

 หองสมุด (Library) หมายถึง แหลงสะสม และใหบริการทรัพยากรสารสนเทศ ในรูปสิ่งตีพิมพ สิ่ง
ไมตีพิมพ และสื่ออิเล็กทรอนิกส  มีการจัดหมวดหมูของทรัพยากรสารสนเทศ อยางเปนระบบ เพ่ือใหมี
การเขาถึงการใชและบริการอยางสะดวกรวดเร็ว โดยมีบรรณารักษและเจาหนาท่ีหองสมุด ผูมีความรู
ทางบรรณารักษศาสตรเปนผูรับผิดชอบในการดําเนินการตาง ๆ 

 
1.1.1 หองสมุดโดยท่ัวไปมีวัตถุประสงคท่ีสําคัญ 5 ประการ  คือ  

 
1) เพ่ือการศึกษา (Education) หองสมุดเปนสถานท่ีสําหรับการศึกษา คนควา เปด

โอกาสใหทุกคนศึกษาคนควาอยางเต็มท่ีตามความสนใจ และความตองการของแตละบุคคลโดยไมจํากัด
พ้ืนฐานความรู เพศ วัย ฐานะ และเปนแหลงท่ีสําคัญท่ีจะชวยสงเสริมใหการจัดการศึกษาท้ังระบบ
โรงเรียนและนอกโรงเรียนไดบรรลุตามวัตถุประสงค 
 

2) เ พ่ือใหความรูและขาวสาร   (Information)  สังคมมีความเคลื่อนไหวและ
เปลี่ยนแปลงอยูเสมอ ดังนั้นมนุษยในสังคมจึงจําเปนตองทราบขาวสาร ความเคลื่อนไหวตางๆ อยูเสมอ
เพ่ือเปนบุคคลท่ีทันสมัย ทันตอเหตุการณ มีความเฉลียวฉลาด มีความคิดริเริ่มสรางสรรค  หองสมุดจึง
เปนแหลงสําคัญท่ีจะชวยเผยแพรขาวสาร ความรูตางๆ เปนอยางด ี
 

3)  เพ่ือการคนควาวิจัย  (Research)  การคนควาวิจัยเปนสิ่งจําเปนเพ่ือความกาวหนา
ทางวิชาการ หองสมุดมีบทบาทมากในการเปนแหลงความรูขอมูลตางๆ เพ่ือเปนหลักฐานอางอิง ในการ
วิจัย ผูท่ีจะทําการวิจัยเรื่องใหมๆ ยอมตองการคนควาเรื่องท่ีมีอยูเดิมเพ่ือความรู และเพ่ือใหทราบวา
งานวิจัยเรื่องนั้นๆ มีใครทําแลวหรือไม จะไดไมทําซํ้า 
 

4)  เพ่ือความจรรโลงใจ (Inspiration) การอานหนังสือนอกจากจะไดรับความรูแลว 
ยังกอใหเกิดความสุข ทางจิตใจ ซาบซ้ึงในสํานวนภาษาอันไพเราะชื่นชมในความคิดความดีงามของผูอ่ืน 
ความงดงามในศิลปะการเขียน สิ่งเหลานี้จะเปนสิ่งบันดาลใจใหอยากทําในสิ่งท่ีดีงาม และเปนประโยชน
ตอตนเอง สังคม และประเทศชาต ิ
 

5)  เพ่ือการพักผอนหยอนใจ (Recreation) การอานหนังสือเปนการพักผอนหยอนใจ
ท่ีดีกอใหเกิดความเพลิดเพลิน คลายความตึงเครียด รูจักใชเวลาวางใหเปนประโยชน และยังชวยปลูกฝง
นิสัยรักการอาน ใหมีมากข้ึนอยางตอเนื่องเปนประจําสมํ่าเสมอ 
 
 

              1 



1.2 ความหมายของระบบหองสมุดอัตโนมัต ิ

       ระบบหองสมุดอัตโนมัติ หมายถึง การใชคอมพิวเตอรในการประมวลผลขอมูลเพ่ือใหเกิดความ
สะดวก รวดเร็ว การนํามาใชในการปฏิบัติงานดานตางๆ ของหองสมุด ท้ังในดานงานจัดหา  งานทํา
รายการบรรณานุกรม  และงานยืม-คืน  (Encyclopedia of Library and Information Science) 

        วิภา  โกยสุขโข (2537) กลาววา ระบบหองสมุดอัตโนมัติ หมายถึง การนําคอมพิวเตอรมาใช
ในงานหองสมุดในลักษณะผสมผสานงานตางๆ ซ่ึงมีความเก่ียวของสัมพันธกันเปนระบบเดียวกัน เพ่ือให
เกิดประสิทธิภาพมากข้ึน การจัดระบบหองสมุดอัตโนมัติทําไดหลายวิธีไดแก พัฒนาโปรแกรมข้ึนเอง   
(in house developed system) ดัดแปลงโปรแกรมอ่ืนมาใช (adapted system) โปรแกรมสําเร็จรูป 
(turnkey system)โปรแกรมรวมกับโปรแกรมอ่ืน (share system) 

        ระบบหองสมุดอัตโนมัติ หมายถึง การทํางานรวมกันของฮารดแวรและซอฟตแวร เพ่ือจัดการ
งานของหองสมุดในลักษณะท่ีสัมพันธกันและตอเนื่องกัน ประกอบดวยชุดโปรแกรมงานวิเคราะห
ทรัพยากรสารสนเทศ งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ งานบริการยืม-คืน งานยืมระหวางหองสมุด และ
งานวารสาร (Harrod’s librarian’s glossary) 

        Cooper (1996) กลาววา ระบบหองสมุดอัตโนมัติ หมายถึง ระบบการจัดการฐานขอมูลท่ีใช
เทคโนโลยีคอมพิวเตอรขนาดใหญ โดยรายการบรรณานุกรมท่ีบันทึกไวในฐานขอมูลจะมีลักษณะท่ี
หลากหลาย ท้ังในแบบของการใชขอมูลรายการเดียว และการใชรายการขอมูลรวมกัน โครงสรางการ
ทํางานของระบบจะมีความซับซอนโดยระบบจะถูกควบคุมการทํางานภายใตชุดโปรแกรมคําสั่งตาง ๆ 

        สรุปไดวา ระบบหองสมุดอัตโนมัติ หมายถึง การนําคอมพิวเตอรมาใชในการประมวลผลขอมูล
งานดานตาง ๆ ของหองสมุด ไดแก งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ งานทํารายการวัสดุสารสนเทศ งาน
บริการ และงานยืม-คืน ทรัพยากรสารสนเทศ ท้ังนี้เพ่ือความสะดวด รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพมาก
ยิ่งข้ึน   ท่ีมา : https://sites.google.com/site/eelibrary01/2-k/1-1-khwam-hmay 

 

2.ความหมายของทรัพยากรสารสนเทศ 

ทรัพยากรสารสนเทศ (Information Resources) หมายถึง ขอมูล ขาวสาร ความรู ความคิด
ประสบการณท่ีเปนแกนหรือเนื้อหาสําคัญท่ีไดจําแนก ชี้แจง แสดงออกมาใหปรากฏโดยการกลั่นกรอง
เรียบเรียงและประมวลไวโดยใชภาษา สัญลักษณ รูปภาพ รหัส และอ่ืนๆ รวมท้ังบันทึกลงบนวัสดุหลาย
ชนิด เปนบอเกิดแหงปญญา แบงออกเปน 3 ประเภท ใหญ ๆ คือ 

1) ทรัพยากรตีพิมพ (Printed materials) เชน หนังสือ วารสาร รายงานประจําป 

2) ทรัพยากรไมตีพิมพ (Non-printed materials) เชน แถบบันทึกเสียง ไมโครฟลม ไมโครฟช 

3) ทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส (Electronic resource) เชน สื่อวัสดุคอมพิวเตอรตางๆ 
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3. ความหมายของการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศ 
 

การสืบคนทรัพยากรสารสนเทศ (Information retrieval) คือ กระบวนการคนหาสารสนเทศ
ท่ีตองการ โดยใชเครื่องมือสืบคนสารสนเทศท่ีสถาบันบริการสารสนเทศจัดเตรียมไวให โดยการสืบคน
สารสนเทศ แบงออกเปน 2 วิธี คือ 

1) การสืบคนสารสนเทศดวยระบบมือ (Manual system) 
2) การสืบคนสารสนเทศดวยระบบคอมพิวเตอร (Computer system) 
 

การสืบคนสารสนเทศดวยระบบมือ สามารถกระทําไดโดยผานเครื่องมือหลายประเภท เชน 
บัตรรายการ บัตรดรรชนีวารสาร บรรณานุกรม เปนตน ในท่ีนี้จะกลาวถึงเฉพาะบัตรรายการและ บัตร
ดรรชนีวารสารเทานั้น 

การสืบคนสารสนเทศดวยระบบคอมพิวเตอร สามารถกระทําไดโดยผานอุปกรณคอมพิวเตอร 
ในการคนหาขอมูลจากฐานขอมูลตาง ๆ ไดแก 

- ฐานขอมูล OPAC     
- ฐานขอมูลซีดีรอม      
- ฐานขอมูลออนไลน      
- ฐานขอมูลบนอินเทอรเน็ต 

 
4. เทคนิคการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศ 
 

 เทคนิคการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศ (Information Retrieval) หมายถึง กระบวนการหรือ
วิธีการใน การคนสารสนเทศโดยมีเปาหมายหรือเพ่ือ ชี้ ระบุ และดึงสารสนเทศ เฉพาะท่ีเก่ียวของกับ
ความตองการของผูใชออกมาจากท่ีจัดเก็บ โดย อาศัยเครื่องมือในการสืบคนสารสนเทศ เพ่ือชวยใหผูใช
ไดรับความ สะดวก รวดเร็วในการคนหาสารสนเทศ ซ่ึงโดยท่ัวไปแลวจะมี 3 รูปแบบ ดังนี้ 
 
 4.1) การสืบคนแบบไลเลียง (Browse Search) คือ การสืบคนแบบไลเลียง หรือการเลือกไป
ตามรายละเอียดท่ีมีในกลองขอความใหเลือกของ OPAC 

- Subject หัวขอวิชา/ สาขาวิชา  
- Journal Title ชื่อเรื่องของวารสาร  
- School ชื่อมหาวิทยาลัย/ สถาบันการศึกษา  
- Categories หมวดหมู เชน Education, Social Science เปนตน โดยเลือกจาก

หมวดหมูใหญ ไปหาหมวดหมูยอยจนพบเรื่องท่ีตองการ  
- Location สถานท่ีตั้ง (ของสถาบันการศึกษา)  
- Alphabetical ตัวอักษรตัวแรกของเรื่อง (Topic)  
- Index คลังคํา 
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 4.2) การสืบคนแบบงาย (Basic Search) คือ การคนหาสารสนเทศอยาง งายๆ ไมซับซอน โดย
ใชคําโดดๆ หรือผสมเพียง 1 คํา ในการสืบคนขอมูล โดยสวนใหญการคนหาแบบงายจะมีทางเลือกใน
การคนหา 

4.2.1 ช่ือผูแตง (Author) เปนการคนหาโดยใชชื่อของบุคคล กลุมบุคคล นามปากกา หรือ
ชื่อหนวยงาน/องคกร ท่ีเปนผูแตงหรือเขียนหนังสือ บทความ งานวิจัย วิทยานิพนธ หรือทรัพยากร
สารสนเทศนั้นๆ ซ่ึงมีหลักการคนหางายๆ ดังนี ้

1) ผูแตงคนไทย เปน การคนหาชื่อบุคคล ตัวอยางเชน กุลธิดา ทวมสุข ใหตัดคํา
นําหนาชื่อออก เชน นาย นาง นางสาว หรือหากเปนบุคคลท่ีมีบรรดาศักดิ์หรือฐานันดรศักดิ์ ใหคนดวย
ชื่อ และตอทายดวยบรรดาศักด์ิหรือฐานันดรศักดิ์ หากเปนการคนหาชื่อท่ีเปน นามปากกา ฉายาหรือ
สมณศักดิ์ ใหคนหาตามนามปากกา ฉายา หรือสมณศักดิ ์ยกตัวอยางเชน 

 - นางกุลธิดา ทวมสุข > ชื่อท่ีใชคน คือ > กุลธิดา ทวมสุข (ใหตัดคํานําหนาชื่อออก) 
 - ม.ร.ว. คึกฤทธิ์ ปราโมท > ชื่อท่ีใชคน คือ > คึกฤทธิ์ ปราโมท, ม.ร.ว.(ใหเอา

บรรดาศักดิ์หรือฐานันดรศักดิ์มาตอทายชื่อ) 
 - ร.ต.อ ปุระชัย เปยมสมบูรณ > ชื่อท่ีใชคน คือ > ปุระชัย เปยมสมบูรณ (ใหตัดยศ

หรือตําแหนงออก) 
 - พระยาอุปกิตติศิลปสาร > ชื่อท่ีใชคน คือ > พระยาอุปกิตติศิลปสาร ว.วชิรเมธี > 

ชื่อท่ีใชคน คือ > ว.วชริเมธี 
 - พระครูวิมลคุณากร > ชื่อท่ีใชคน คือ > พระครูวิมลคุณากร 

2) ผูแตงท่ีเปนชาวตางประเทศ ใหคนหาโดยใช ชื่อสกุล ตามดวยชื่อกลางและชื่อตน 
ยกตัวอยางเชน 

 - Judith G. Voet” ชื่อท่ีใชคน คือ Voet, Judith G. หรือ Voet, Judith หรือ Voet 
3) ผูแตงท่ีเปนหนวยงาน/องคกร ให คนหาตามชื่อหนวยงานหรือชื่อองคกรนั้น เชน 

การคนหาชื่อหนวยงานท่ีมีท้ังหนวยงานใหญและหนวยงานยอย ใหคนหาโดยใชชื่อหนวยงานใหญกอน 
แลวตามดวยชื่อหนวยงานยอย หากเปนชื่อยอ เม่ือคนหาใหใชชื่อเต็ม ยกตัวอยางเชน 

 - สํานักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยขอนแกน ชื่อท่ีใชคน คือ มหาวิทยาลัยขอนแกน. 
สํานักวิทยบริการ 

 - ททท. ชื่อท่ีใชคน คือ การทองเท่ียวแหประเทศไทย 
  

4.2.2 ช่ือเรื่อง (Title) เปน การคนหาขอมูล ดวยชื่อเรื่อง เชน ชื่อหนังสือ ชื่อบทความ ชื่อ
เรื่องสั้น นวนิยาย ชื่องานวิจัย หรือวิทยานิพนธ การคนโดยใชชื่อเรื่องนี้ เปนการคนหาแบบเจาะจง 
ดังนั้นผูคน ตองรูจักชื่อเรื่อง หลักการคนหาดวยชื่อเรื่องท้ังภาษาไทยและภาษาตางประเทศ ใชหลักการ
เดียวกัน คือ คนหาตามชื่อนั้นๆ ไดเลย โดยระบบจะทําการคนหาจากชื่อเรื่อง เริ่มจากอักษรตัวแรกและ
ตัวถัดไปตามลําดับ ยกตัวอยางเชน เรื่อง เพลงรักในสายลมหนาว, เรื่อง อินเทอรเน็ตสําหรับผูเริ่มตน, 
และเรื่อง Engineering Analysis 
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4.2.3 หัวเรื่อง (Subject Heading) คือ คําหรือวลีท่ีกําหนดข้ึนมา เพ่ือใชแทนเนื้อหาของ
หนังสือ บทความ งานวิจัย วิทยานิพนธหรือทรัพยากรสารสนเทศ หัวเรื่องท่ีใชในการคนหานั้น โดยปกติ
แลว จะนํามาจากคูมือหัวเรื่องท่ีใชกันเปนมาตรฐานในหองสมุดหรือหนวยงานท่ีให บริการสารสนเทศ 
ท้ังในประเทศไทยและในตางประเทศ 

 
4.2.4 คําสืบคน (Keywords) คือ การคนหาดวยคําหรือวลีท่ีกําหนดข้ึนมา เพ่ือใชแทนเรื่อง

ท่ีตองการคนหา โดยท่ัวไปคําสําคัญจะมีลักษณะท่ีสั้น กระทัดรัด ไดใจความ มีความหมาย เปนคํานาม
หรือเปนศัพทเฉพาะในแตละสาขาวิชา ยกตัวอยาง การกําหนดคําสําคัญเพ่ือใชสีบคน เชน รายงานการ
วิจัย เรื่อง การปรับปรุงคุณภาพและการเพ่ิมผลผลิตขาวหอมมะลิท่ีมีความสามารถในการทนแลง โดย
การใชเทคโนโลยีชีวภาพและพันธุวิศวกรรม 

 
ในข้ันตอนของการกําหนดคําคนสารสนเทศนั้น ประกอบดวยสวนสําคัญ 3 สวน คือ 

1) การกําหนดความตองการสารสนเทศของผูใช ผูใชแตละประเภทมีความตองการคน
คืนสารสนเทศท่ีแตกตางกัน การกําหนดความตองการของตนเองจึงเปนเรื่องยาก ผูใชท่ีมีความรูในเรื่อง
การสืบคนสารสนเทศ ก็จะสามารถกําหนดคําคนไดอยางถูกตอง 

2) การกําหนดคําสืบคน แบงออกไดเปน 2 สวนคือ สวนของการกําหนดคําสืบคน และ
การกําหนดคําเชื่อมคําสืบคน และการกําหนดคําเชื่อมคําสืบคน (Boolean Logic) โดยการกําหนด
สามารถแบงข้ันตอนไดดังนี้คือ 

2.1. การแยกคําสําคัญของเรื่องท่ีตองการคน 
2.2. หาคําพองตางๆของแตละคําสําคัญ 
2.3. กําหนดคําเชื่อมระหวางคําสําคัญตางๆอยางเหมาะสม 

ตัวอยางเชน 
Query: drugs for the prevention of osteoporosis 
Concept 1 > Osteoporosis > “bone loss” 
Concept 2 > drugs > “pharmaceuticals” 
Concept 2 > prevention > “cure” 

3) การศึกษาระบบการสืบคนสารสนเทศ การสืบคนใหไดประสิทธิผล และตรงกับความ
ตองการ ผูใชจําเปนตองศึกษาถึงขอจํากัดตางๆของระบบดวยเชนกัน 
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4.3) การสืบคนข้ันสูง หรือแบบมีเง่ือนไข (Advance Search) คือ การคนหาท่ีซับซอนมากกวา
แบบพ้ืนฐาน ซ่ึงมีเทคนิคหรือรูปแบบการคนท่ีจะชวยใหผูคนสามารถจํากัดขอบเขตการคนหา หรือคน
แบบเจาะจงไดมากข้ึน เพ่ือใหสามารถคนหาขอมูลไดท่ีตรงกับความตองการมากท่ีสุด 

 

4.3.1 การสืบคนขอมูลโดยใชตรรกบูลีน (Boolean Logic) หรือการคนหาโดยใช operator 
เปนการคนหา โดยใชคําเชื่อม 3 ตัว คือ AND, OR, NOT ดังนี้ 

1) AND ใชเชื่อมคําคน เพ่ือจํากัดขอบเขตการคนหาใหแคบลง เชน ตองการคนหาคํา
วา สมตําท่ีเปนอาหาร มีรูปแบบการคนดังนี้ คือ สมตํา AND อาหาร หมายถึง ตองการคนหาคําวา สมตํา 
และคําวา อาหาร 

2) OR ใชเชื่อมคําคน เพ่ือขยายขอบเขตใหกวางข้ึน เชน สมตําไทย OR สมตําปูปลารา 
หมายถึง ตองการคนหาคําวา สมตําไทย และ สมตําปูปลารา หรือคนหาคําใดคําหนึ่งก็ได 

3) NOT ใชเชื่อมคําคน เพ่ือจํากัดขอบเขตใหแคบลง เชน ตองการคนหาคําวา สมตํา 
AND อาหาร NOT เพลง หมายถึง ตองการคนหา คําวา สมตํา เฉพาะท่ีเปนอาหาร ไมเอาเพลงสมตํา 
เปนตน 

4) NEAR ใชเม่ือตองการใหคําท่ีกําหนดอยูหางจากกันไมเกิน 10 คํา ในประโยค
เดียวกันหรือใกลเคียงกัน (อยูดานหนาหรือหลังก็ได) เชน Research NEAR Thailand ขอมูลท่ีไดจะมี
คําวาResearch และ Thailand ท่ีมีความหางกันไมเกิน 10 คํา ตัวอยาง เชน Research on the Cost 
of Transportation in Thailand 

5) BEFORE ใชเม่ือตองการกําหนดใหคําแรกปรากฏอยูขางหนาคําหลังในระยะหางไม
เกิน 8 คํา เชน Research BEFORE Thailand 

6) AFTER ใชเม่ือตองการกําหนดใหคําแรกปรากฏอยูขางหลังคําหลังในระยะหางไม
เกิน 8 คํา เชน Research AFTER Thailand 

7) (parentheses) ใชเม่ือตองการกําหนดใหทําตามคําสั่งภายในวงเล็บกอนคําสั่ง
ภายนอก เชน (Research OR Quantitative) and Thailand 

 
8) การคนวลี (Phrase searching) เปนการใชเครื่องหมายอัญประกาศ (“ ”) เม่ือ

ตองการกําหนดใหคนเฉพาะหนา เอกสารท่ี มีการเรียงลําดับคําตามท่ีกําหนด เทานั้น เชน 
“Methodology Research” 

9) การตัดคํา (Word stemming / Truncation) เปนการใชเครื่องหมาย asterisk (*) 
ตามทายคํา 3 คําข้ึนไป เพ่ือคนหาคําท่ีข้ึนตนดวยตัวอักษรท่ีกําหนด เชน Research* 

10) คําพองความหมาย (Synonym) เปนการใชคําเหมือนท่ีมีความหมายเดียวกันหรือ
ใกลเคียงกันเพ่ือ ชวยใหคนเรื่องท่ีครอบคลุม เชน Ocean Sea Marine 

11) เขตขอมูลเพ่ือการคน (Field Searching) เปนการกําหนดเขตขอมูลเพ่ือการคน 
เชน ชนิดของขอมูล หรือท่ีอยูของขอมูล เปนตน เชน text: “green tea” url: NASA 
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12) ตัวเล็กตัวใหญถือวาตางกัน (Case sensitive) เปนการใชตัวอักษรใหญกับตัวเล็ก
ในความหมายท่ีแตกตางกัน เชนใชตัวอักษรใหญข้ึนตนชื่อเฉพาะ เชน George W. Bush 

13) ภาษาธรรมชาติ (Natural Language) เปนการสืบคนจากคําถามท่ีเปนภาษา 
ธรรมชาติ เชน ใชคําถามภาษาอังกฤษงายๆ ท่ีตองการให Search Engine หาคําตอบให เชน What is 
Research? 

 
4.3.2 รูปแบบการใชตรรกบูลีน (Boolean Logic)  

 รูปแบบการสืบคนอาศัยตัวกระทํา 3 ตัว คือ AND, OR, NOT 

 AND หรือเครื่องหมาย + ใชเชื่อมคําคนเพ่ือจํากัดขอบเขตการคนใหแคบลง 

 OR ใชเชื่อมคําคนเพ่ือขยายขอบเขตการคนใหกวางข้ึน 

 NOT หรือเครื่องหมาย – ใชเชื่อมคําคนเพ่ือจํากัดขอบเขตการคนใหแคบลง 
 

 1) รูปแบบของ AND 
 

 
        STRAWBERRY  = AND 
 
        VANILLA = AND 
 
        CHOCOLATE. 
 
 
 
 
 - AND ใชเชื่อมคําเพ่ือจํากัดขอบเขตการคนให แคบลง 
 - ยิ่งเพ่ิม AND การสืบคนยิ่งแคบมากข้ึน 
 - ตองพิมพ AND ดวยตัวอักษรตัวพิมพใหญ 
หมายเหตุ : มักใชเชื่อมคําท่ีมีแนวคิดตางกัน ขอมูลท่ีไดจะมีคําเฉพาะท่ีตองการอยูในคําคน เชน 

Research AND Computer 
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 2) รูปแบบของ OR 
 
        STRAWBERRY  = OR 
 
        VANILLA = OR 
 
        CHOCOLATE. 
 
 
 

 
 

- OR ใชคําคนเพ่ือขยายขอบเขตการคนให กวางข้ึน 
- ยิ่งเพ่ิม OR การสืบคนยิ่งกวางมากข้ึน 

หมายเหตุ : มักใชเชื่อคําท่ีมีแนวคิดเหมือนกัน ขอมูลท่ีไดจะมีคําใดคําหนึ่ง หรือท้ังสองคํา
ปรากฏ เชน Research OR Computer 

 
 3) รูปแบบของ NOT หรือ AND NOT หรือ OR NOT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

STRAWBERRY  = AND         STRAWBERRY  = OR 
VANILLA = NOT         VANILLA  = NOT 
CHOCOLATE.          CHOCOLATE. 
 

- ใชเชื่อมคําคนเพ่ือจํากัดขอบเขตการคนให แคบลงโดยตัดเรื่องท่ีไมตองการออก 
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ตัวอยาง เปรียบเทียบการใชตัวเชื่อม 3 ตัวเชื่อมของเทคนิคตรรกบูลีน (คนจาก Science Direct)  
 

 

สวนทึบแสดงผลท่ีคนได 
 

การกําหนดคําคน 
 

ลักษณะของผลท่ีได จํานวนผล 
ท่ีคนได 

  
Research AND 

Computer 

 
สารสนเทศท่ีเก่ียวกับท้ัง

งานวิจัยและ
คอมพิวเตอรรวมกัน 

 
27,039 รายการ 

  
Research OR 
Computer 

 
สารสนเทศท่ีเก่ียวกับ

งานวิจัยหรือ
คอมพิวเตอรอยางใด
อยางหนึ่งหรือท้ังหมด

รวมกัน 

 
128,966 รายการ 

  
Research NOT 

Computer 

 
สารสนเทศท่ีเก่ียวกับ
งานวิจัยอยางเดียวไม
เก่ียวกับคอมพิวเตอร 

 
89,134 รายการ 

 

หมายเหตุ : คนเม่ือ กรกฎาคม 2562 ปจจุบันผลท่ีคนไดอาจมีการเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม 
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5.ระบบหองสมุดอัตโนมัต ิ
 

ระบบหองสมุดอัตโนมัติ The Integrated Library System  หรือ The Automated Library 
System หรือ The Library Automation System ซ่ึงหมายถึง ระบบการทํางานของหองสมุดท่ีมีการ
นําเอาอุปกรณประมวลผล ซ่ึงประกอบดวยฮารดแวรและซอฟตแวร มาใช เพ่ือการจัดการงานของ
หองสมุดในลักษณะผสมผสาน มีการทํางานรวมกันหรือเชื่อมโยงกัน ระหวางระบบงานตาง ๆ ของ
หองสมุด ไดแก งานจัดหา งานทํารายการ งานบริการยืม-คืน และงานสืบคนขอมูล และการจัดการ
วารสาร 
 

5.1 พัฒนาการของระบบหองสมุดอัตโนมัติในประเทศไทย 
 

    การใชคอมพิวเตอรในงานหองสมุดไดเริ่มตนมาเกือบ 30 ป โดยในปพ.ศ.2517 หอสมุด
แหงชาติไดใชเครื่องคอมพิวเตอร ในการทําบรรณานุกรมแหงชาติ และมีการจัดทําระบบศูนยขอมูล
วารสารแหงชาติในป พ.ศ. 2518 หองสมุดสถาบันเทคโนโลยีแหงเอเชีย หรือเอไอที (Asian Institute of 
Technology: AIT) ไดจัดทํา สหรายการวารสารของหองสมุดมหาวิทยาลัยในประเทศไทย (Serial 
Union List) ท่ีมีอยูในประเทศไทย โดยใชเครื่อง IBM 3083 และโปรแกรม Mini CDS/ISIS ขององคการ
การศึกษาและวัฒนธรรมแหงสหประชาชาติ หรือ ยูเนสโก ตอมาไดมอบใหสถาบันวิทยบริการ 
จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัยรับไปดําเนินการตอ ในนามของกลุมหองสมุดสถาบันอุดมศึกษา หลังจากนั้น
หอสมุดแหงชาติไดรวมมือกับองคการยูเนสโก จัดทําบรรณานุกรมหนังสือภาษาไทยลงบนเครื่อง IBM 
3031 ของสํานักงานสถิติแหงชาติปพ.ศ. 2524 สถาบันวิทยบริการ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัยเริ่มนํา
โปรแกรม CDS/ISIS มาใชในการรวบรวมรายชื่อวารสาร และในป  พ.ศ. 2528 ไดใชโปรแกรม CDS/ISIS
ในการบันทึกขอมูลจากบัตรทะเบียนเพ่ือทําบัตรรายการ และเตรียมความพรอมในการพัฒนาระบบ
หองสมุดอัตโนมัติ 
 

6.ระบบหองสมุดอัตโนมัติ OPAC 
 

OPAC เปนคําท่ีเรียกยอมาจาก (Online Public Access Catalog) หมายถึง การสืบคน
ทรัพยากรสารสนเทศทางบรรณานุกรมของสื่อสารท่ีมีการใหบริการในหองสมุดผานอินทราเน็ต หรือ
อินเตอรเน็ต จากฐานขอมูลหองสมุดอัตโนมัติ ซ่ึงผูใชสามารถเขาถึงขอมูลดังกลาว ไดโดยการสืบคนผาน
ระบบออนไลนของหองสมุดจากหนาจอคอมพิวเตอร ผูใชสามารถสืบคนสารสนเทศจากชื่อผูแตง 
(Author) ชื่อเรื่อง (Title) เลขหมูหนังสือ (Call Number) หัวเรื่อง (Subject) คําสําคัญ (Keyword) ชื่อ
ชุด (Series) เลขมาตรฐานสากลวารสาร/หนังสือ/เลขเรียกหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน (ISSN/ISBN/LCCN) 
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               นอกจากนี้ยังสามารถใชเทคนิคการสืบคนแบบตรรกบูลีน (Boolean Logic) การตัดคํา 
(Truncation) การจํากัดขอบเขตขอมูลการสืบคน (Filed Searching) การสืบคนดวยปท่ีพิมพ (Date 
Searching) ภาษา (Languages) ชื่อสํานักพิมพ (Publisher) และประเภทของสารสนเทศ (Type Of 
Information) ท้ังนี้ข้ึนอยูกับซอรฟแวรและการออกแบบหองสมุดอัตโนมัติดวย 

 
6.1 ระบบ OPAC มีระบบพ้ืนฐาน 4 สวน คือ 

1) ระบบคอมพิวเตอร (Computer System)  ประกอบดวย 

               - ฮารดแวร (Hardware) 
               - ซอรฟแวร (Software) 
               - อุปกรณนําเขาจอมูล (Input Devices) 
               - อุปกรณแสดงผลขอมูล (Output Devices) 
 

2) ฐานขอมูล (Database) ฐานขอมูลเปนสวนประกอบท่ีสําคัญท่ีสุดของระบบออนไลน ซ่ึง
ประกอบดวย 
               2.1) แฟมขอมูลบรรณานุกรม (Bibliographical File) 
               2.2) แฟมขอมูลรายการหลักฐาน (Authority File) 
               2.3) แฟมขอมูลผกผัน (Inverted File) 
 

โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 

               2.1) แฟมขอมูลบรรณานุกรม เปนแฟมสําหรับจัดเก็บรายการบรรณานุกรมไวในรูปแบบท่ี
เครื่องอานได (MARC Format) ประกอบดวยเขตขอมูลหลัก และเขตขอมูลยอยซ่ึงมีกําหนดวาเขตขอมูล
ใดจะจัดทําดัชนี หรือใชเปนจุดเขาถึง (Access Point) ไดบาง 
 

               2.2) แฟมรายการหลักฐานเปนแฟมสําหรับจัดเก็บ และตรวจสอบแกไขมาตรฐานของ
รายการบรรณานุกรมซ่ึงแฟมรายการหลักนีจ้ะควบคุมระบบการสืบคนใหมีประสิทธิภาพ 
 

               2.3) แฟมขอมูลผกผัน เปนแฟมขอมูลท่ีชวยใหผูใชสามารถใชกลยุทธในการสืบคนท่ีซับซอน
ไดรวดเร็วข้ึนโดยการดึงขอมูลมาจากแฟมขอมูลบรรณานุกรม ซ่ึงแตละรายการจะมีสัญลักษณระบุไวเพ่ือ
ประโยชนในการเขาถึง แฟมขอมูลผกผันทํางานตลอดเวลาท่ีมีการสืบคนในขณะท่ีแฟมขอมูล
บรรณานุกรมทํางานเม่ือมีการแสดงผลการสืบคนหรือมีการพิมพผลการสืบคน 
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3) ผูใช (User) เปนองคประกอบท่ีสําคัญท่ีสุดของระบบสารสนเทศ ความสําเร็จของการสืบคน
สารสนเทศข้ึนอยูกับทักษะและภูมิหลังของผูใช ดังนั้นจึงควรมีการศึกษาพฤติกรรมการสืบคน เชน 
ความรูเก่ียวกับหัวเรื่อง ทักษะการใชแปนพิมพ การสะกดคํา รวมท้ังมโนทัศนในการสืบคนท่ียืดหยุนได
เม่ือมีปญหาการสืบคน 

 

4) ระบบการเชื่อมระหวางมนุษยและคอมพิวเตอร (Human Computer Interface) เปนระบบ
ท่ีเนนหนักท่ีรูปแบบการเชื่อมประสาน หรือภาษาท่ีใชในการสื่อสารระหวางมนุษยกับคอมพิวเตอร โดยมี
วัตถุประสงคเพ่ือใหผูใชสืบคนสารสนเทศไดงายข้ึน และลดความผิดพลาดของผูใช รวมท้ังไดรับผลการ
สืบคนท่ีตรงกับความตองการ ซ่ึงปจจุบันการเชื่อมประสานกับคอมพิวเตอร หรือเมาสจะแสดงผลทาง
หนาจอทันที ซ่ึงรูปแบบการเชื่อมประสาน มีอยู 3 รูปแบบ คือ 

4.1) การเชื่อมประสานแบบเมนู (Menu Interface) คอมพิวเตอรของหองสมุดจะแสดง
รายการคําสั่ง โดยแตละรายการมีการกําหนดตัวอักษรบนแปนเปนตัวชี้บอกใหผูใชไดเลือกเคาะ
แปนพิมพปอนคําสั่งตามท่ีตองการโดยใชเครื่องหมายลูกศร ข้ึน-ลง ซาย-ขวา 

4.2) การเชื่อมประสานแบบใช คําสั่ ง (Command Oriented Interface) การเชื่อม
ประสานเหลานี้ผูใชตองพิมพคําสั่งท่ีตองการ ซ่ึงสวนใหญพ้ืนท่ีในการรับคําสั่งจะอยูแถวลางสุดของ
จอภาพ และพ้ืนท่ีท่ีเหลือของหนาจอ อธิบายวิธีการใชคําสั่ง การเชื่อมประสานแบบนี้ผูใชตองจําคําสั่ง
และโครงสรางของไวยากรณใหได ขอดี คือ สามารถกําหนดคําสั่งใหซับซอนมากกวาระบบเมนู
โดยเฉพาะการสืบคนเทคนิคแบบตรรกบูลนี ซ่ึงผูใชสามารถกําหนดคําเชื่อมไดมากกวา 

4.3) การเชื่อมประสานแบบภาพ (Graphic User Interface) เปนการเชื่อมประสานดวย
รูปภาพโดยใช Icon, Scrollbars, Pull-down, Menu Mutiple, Window เปนการทํางานดวยระบบ 
Window เปนหลัก ผูใชปอนสําสั่งโดยการใชเมาสใหดําเนินการสืบคนสารนิเทศ 
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7. การสืบคนทรัพยากรสารสนเทศผานระบบหองสมุดอัตโนมัติ Liberty (OPAC) 
 

   7.1.ข้ันตอนการสืบคนแบบงาย (Basic Search) 
 
   ตัวอยางข้ันตอนการสืบคนแบบงาย (Basic Search) 

 
รูปภาพท่ี 1.1 

 
 1) เขา INTERNET โดยผาน Browser ใดก็ได แลวทําการกรอกขอมูล URL OPAC Search 
(Liberty) ของศูนยวิทยบริการ คือ http://liberty.udru.ac.th/liberty/welcome.do ก็จะพบหนาตาง
ของการใหบริการสืบคน OPAC ดังรูปภาพท่ี 1.1 (1) 
 
 2) เลื่อนลงมาท่ี Udon Thani Rajabhat University แลว Click คําวา GO เพ่ือเขาสูหนาตาง
การสืบคน OPAC ตอไป ดังรูปภาพท่ี  1.1 (2) 
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รูปภาพท่ี 1.2 

 
 3) เม่ือเขาสูหนาจอสืบคน OPAC Search แบบงาย (Basic Search) เรียบรอยแลวจะพบกลอง
ขอความท่ีมีรายละเอียดดังตอไปนี้ (รูปภาพท่ี 1.2) 
  - Enter your search here … คือ ชองกรอกชื่อเรื่อง หรือ คําคนท่ีตองการ 
  - Word    คือ การเลือกคําคนแบบขอความ 
  - Subject   คือ การเลือกคําคนแบบหัวเรื่อง 
  - Title    คือ การเลือกคําคนตามชื่อเรื่อง 
  - Author   คือ การเลือกคําคนตามชื่อผูแตง 
  - Series    คือ การเลือกคําคนตามเลขนําเบอร 

ของหนังสือ ISBN 
  - Lists    คือ การเลือกคําคนตามรายการของหนังสือ 
  
 ซ่ึงรายการขางตนนี้สามารถเลือก และสืบคนแบบ Basic Search โดย Click เลือกตามรายการ
ท่ีตองการแลวพิมพคําคนลงชอง Enter your search here … 
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รูปภาพท่ี 1.3 

 

 4) เม่ือกรอกคําคนลงในชอง Enter your search here … เรียบรอยแลว จะปรากฏ Keyword 
คําคนท่ีมีความหมาย และรายละเอียดเหมือนกับคําท่ีสืบคน สามารถเลือกและคนหาตาม Keyword ท่ี
ปรากฏในกลองขอความได รูปภาพท่ี 1.3 (4) 
 

 5) เม่ือกรอกคําคนเรียบรอยแลว และไมไดเลือกคําคนตาม Keyword ท่ีปรากฏ ให Click เขา
ไปท่ีสัญลักษณ        รูปภาพท่ี 1.3 (5) 

รูปภาพท่ี 1.4  
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6) OPAC จะทําการประมวลผล คําคน ท่ีเก่ียวของกับคําท่ีใชสืบคนขอมูลท้ังหมด และจะแสดง
ชื่อเรื่องท่ีสืบคนออกมาบนหนาตางสืบคน OPAC รูปภาพท่ี 1.4 (6) 
 
 7) สามารถตรวจสอบจํานวนหนา และจํานวนชื่อเรื่องไดตาม รูปภาพท่ี 1.4 (7) ซ่ึงมี
รายละเอียดดังนี้  
 

ตัวอยาง 

 
 

คําคนนี้จะมีท้ังหมด  50 หนา จํานวน 482 ชื่อเรื่อง 
 

 7.1) ความหมายของสัญลักษณท่ีปรากฏ รูปภาพท่ี 1.4 (7) 
            

                      = ไปหนาแรกสุด                 = ไปหนาหลังสุด 
 
 

                      = กลับไปหนากอนหนานี้ 1 หนา                = ไปหนาตอไป 
 
 

7.2) สัญลักษณตาง ๆ ท่ีปรากฏหนาช่ือเรื่อง รูปภาพท่ี 1.4 (6) 
 
 
            = ใชแทนสัญลักษณของหนังสือ หรือ สิ่งตีพิมพท่ีเปนรูปเลม 
 
 
                = ใชแทนสัญลักษณของ บทความตาง ๆ 
 
 
           = ใชแทนสัญลักษณของ แผน CD DVD และ Mini CD, DVD 
 
 
             = ใชแทนสัญลักษณของ ตลับเทป หรือ มวนเทปสื่อการสอน 
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รูปภาพท่ี 1.5 
 
 8) เม่ือพบคําคนท่ีตองการแลว (หนังสือ, บทความ, สื่อCD DVD, ตลับเทป) ใหเลื่อนเมาสไปวาง
ท่ีคําคนท่ีตองการ จะปรากฏหนาตางรายละเอียดของชื่อเรื่องคําคนท่ีตองการ 
 ตัวอยาง 
 

 
 

รายละเอียดจาก รูปภาพท่ี 1.5 (8) 
 

ตัวอยางนี้จะแสดงรายละเอียด วา คําคนท่ีตองการจะเปนหนังสือ ชื่อเรื่อง KM วันละคํา “จาก
นักปฏิบัติ KM สูนักปฏิบัติ KM” / วิจารณ  พานิช   ปท่ีพิมพ 2549 
  ชื่อผูแตง (Authors) :   วิจารณ  พานิช 
  พิมพครั้งท่ี (Edition) :   พิมพครั้งท่ี 1 
  เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (ISBN) : 9789744098382 
  เรื่อง หรือ หัวขอ คําคน (Subjects) : การบริหารองคความรู (222) ; 
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รูปภาพท่ี 1.6 
 
 9) เม่ือ Click เขามาในคําคนท่ีตองการจะปรากฏหนาตางบรรณานุกรมของหนังสือซ่ึงมี
รายละเอียดท้ังหมดดังตอไปนี้  

ตัวอยาง จากรูปภาพท่ี 1.6 (9) 
 ชื่อหนังสือ KM วันละคํา “จากนักปฏิบัติ KM สูนักปฏิบัติ KM” / วิจารณ  พานิช (2549) 

- ประเภทรายการโสตทัศนวัสดุ (GMD) : หนังสือ (text) 
- ชื่อผูแตง (Authors) : วิจารณ  พานิช 
- พิมพครั้งท่ี (Edition) : พิมพครั้งท่ี 1 
- จํานวนหนา (Description) :   260 หนา 
- เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (ISBN) :   9789744098382 
- ตัวอยางประโยค คําคน (Contents) :   สารบัญ : คนสําคัญในการจัดการความรู ;  

ผูบริหารกับการจัดการความรู -- คุณเอ้ือ -- คนสําคัญอ่ืน ๆ -- ความสําคัญอ่ืน ๆ -- เครื่องมือเรียนรู ; 
โมเดล -- เครื่องมือชุดปญญา -- เครื่องมืออ่ืน ๆ -- Appreciative Inquiry -- อภิธาน KM สรางบาน 
KM ; เสาเข็มและคาน -- เสาและฝา -- กระบวนทัศน KM -- เครือขาย KM -- หลากมิติหลายมุมมอง
ของ KM 

- พิมพลักษณ (Imprint) :  กรุงเทพฯ : สุขภาพใจ  (229), 2549 
- เรื่อง หรือ หัวขอ คําคน (Subjects) : การบริหารองคความรู (222) ; 
- หัวขอรายการทรัพยากรสารสนเทศ (Lists) : 1072955 ; 2554 (รายชื่อทรัพยากร 

สารสนเทศใหม) (669); Keywords : การจัดการความรู ; UCTAL 2554 (805); งบประมาณป พ.ศ. 
2554  (1825); ประภากร  แกววรรณา ,ผูแนะนํา (63); มีนาคม (3062); 
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http://liberty.udru.ac.th/liberty/opac/search.do?=%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2&queryTerm=%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%A3%E0%B8%B9%E0%B9%89&mode=BASIC&operator=AND&includeNonPhysicalItems=true&title=Title%20...%20enter%20here&publicationYear=Year%20From&yearTo=Year%20To&catalogAuthors=Author%20...%20enter%20here&publisher=Publisher%20...%20enter%20here&mainSubject=Subject%20...%20enter%20here&series=Series%20...%20enter%20here&limit=All&branch=All&resourceCollection=All&=undefined&modeRadio=KEYWORD&activeMenuItem=false


10) ผูสืบคนสามารถดูตัวอยางหนาปกของหนังสือไดโดยการ Click เขาท่ีรูปหนังสือ รูปภาพท่ี 
1.6 (10) จะปรากฏหนาตางตัวอยางปกหนังสือ ตามรูปภาพท่ี 1.7 

 

รูปภาพท่ี 1.7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพท่ี 1.8 
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11) ในหนาตางบรรณานุกรมจะมีรายละเอียดของ Holdings ซ่ึงบอกสถานะของหนังสือ โดยมี
รายละเอียดดังนี้ รูปภาพท่ี 1.8 (11) 

 
รายละเอียด Holdings 

11.1) Barcode ของหนังสือ คือ เลขทะเบียนหนังสือเลมนั้น ๆ  
11.2) Branch  ของหนังสือ คือ สถานท่ีจัดเก็บหนังสือเลมนั้นๆ ซ่ึงศูนยวิทยบริการ  

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี มีอยู 3 แหง ประกอบดวย 
   - UDRU  ศูนยวิทยบริการ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 
   - SPRU   ศูนยวิทยบริการสามพราว 
   - BKRU   ศูนยวิทยบริการบึงกาฬ 

11.3) Classification คือ เลขหมวดหมูของหนังสือ  
11.4) Volume Number คือ จํานวนฉบับ ของหนังสือเลมนั้นๆ 
11.5) Copies คือ สําเนาของหนังสือเลมนั้นๆ 
11.6) Status  คือ สถานะของหนังสือแตละเลม โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 - On Shelf  หมายถึง หนังสือสามารถยืมได 
 - On Loan  หมายถึง หนังสือถูกยืมไปแลว 
 - On Process  หมายถึง หนังสือรอดําเนินการ 
 - Binding  หมายถึง หนังสือสงซอม (งดใหบริการชั่วคราว) 
 - Disposed  หมายถึง หนังสือถูกยกเลิกการใหบริการ 
 - Missing  หมายถึง หนังสือถูกจําหนายออกจากระบบ 
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 12) แผนท่ีจัดเก็บหนังสือท่ีสืบคน OPAC 

 

รูปภาพท่ี 1.9 
  

ผูสืบคนตองการดูสถานท่ีจัดเก็บหนังสือให Click เขาไปในรูปสัญลักษณ             จะปรากฏ
หนาตางแผนท่ีชั้นหนังสือท่ีสืบคน รูปภาพท่ี 1.9 ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 

 
ตัวอยาง 
 ตามแผนท่ีหนังสื่อชื่อเรื่อง KM วันละคํา “จากนักปฏิบัติ KM สูนักปฏิบัติ KM” อยูท่ี

ชั้น 3 ตูท่ี 55  
   
 
 
 
 
 
 
 

ภาพสวนขยายจาก รูปภาพท่ี 1.9 (11) 
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7.2).ข้ันตอนการสืบคนข้ันสูง หรือ แบบมีเงื่อนไข (Advance Search) 
 การสืบคนทรัพยากรสารสนเทศแบบข้ันสูง หรือ แบบมีเง่ือนไข สามารถใชสืบคนทรัพยากร
สารสนเทศไดครั้งละหลายเขตขอมูล หมายความวาสามารถใชคําคนไดมากกวา 1 คํา หรือตองการระบุ
การคนท่ีมีความเฉพาะเจาะจง ซ่ึงมีข้ันตอนการสืบคนดังนี้ 
 

ข้ันตอนการสืบคน (Advance Search) 

  

รูปภาพท่ี 2.1 
 

 1) จากหนาตางสืบคนขอมูล OPAC ให Click เลือกกลองขอความตามรูปภาพท่ี 2.1 (1) โดย

เลือก “คนมีเง่ือนไข (Advance Search)” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพสวนขยายจาก รูปภาพท่ี 2.1 
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รูปภาพท่ี 2.2 
  

2) เม่ือ Click “คนมีเง่ือนไข (Advance Search)” จะปรากฏหนาตางสืบคนขอมูลแบบ 

Advance Search ตามรูปภาพท่ี 2.2 
 

 

รูปภาพท่ี 2.3 
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3) รูปภาพท่ี 2.3 อธิบายเง่ือนไขตางๆ ในการสืบคนแบบข้ันสูง หรือ แบบมีเง่ือนไข (Advance 
Search) จะมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 
     1.ลักษณะเฉพาะของการสืบคน แยกรายละเอียดไดดังนี้ 
  - Available copies only   คือ ตองการใหแสดงเฉพาะสําเนาท่ีมีอยูเทานั้น 
  - Document                  คือ ตองการใหแสดงเฉพาะบทความ และวารสารเทานั้น 
  - Include Non-Physical Items  คือ ตองการใหแสดงรายการท้ังหมดท่ีมีอยู 
     2.Match Option คือ กลองขอความเง่ือนไข ใชสําหรับกําหนดรูปแบบการคนท่ีมีผลการ
สืบคนเฉพาะเจาะจง เพ่ือเลือกรายการท่ีตองการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพสวนขยายจาก รูปภาพท่ี 2.3 (2) 
 
     3.   Title   คือ  กลองขอความกรอกคําคนเฉพาะ ชื่อเรื่อง 
     4. Author   คือ  กลองขอความกรอกคําคนเฉพาะ ชื่อผูแตง 
     5. Subject   คือ  กลองขอความกรอกคําคนเฉพาะ หัวเรื่อง 
     6. Publisher   คือ  กลองขอความกรอกคําคนเฉพาะ สํานักพิมพ 
     7. Series   คือ  กลองขอความกรอกคําคนเฉพาะ ชื่อชุด  
     8. Year From – Year to  คือ  กลองขอความระบุปพิมพท่ีตองการ 
     9. Types   คือ  ประเภททรัพยากรท่ีตองการสืบคน  เชน  หนังสือ (Monograph)   
                                       วารสาร (Serial) เปนตน 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพสวนขยายจาก รูปภาพท่ี 2.3 (9) 
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10. Branches คือ ศูนยวิทยบริการท่ีจัดเก็บทรัพยากรสารสนเทศ ซ่ึงศูนยวิทยบริการ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีจะมีท้ังหมด 3 แหงดวยกัน ดังนี้ 
     - ศูนยวิทยบริการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี (UDRU) 
     - ศูนยวิทยบริการ  สาขาสามพราว (SPRU) 
     - ศูนยวิทยบริการ  สาขาบึงกาฬ (BKRU) 
 

 
 

 
 
 
 
 

ภาพสวนขยายจาก รูปภาพท่ี 2.3 (10) 
 

  11. Collections คือ กลุมหรือประเภทของทรัพยากรสารสนเทศ เชน หนังสือท่ัวไป, 
วิทยานิพนธ, หนังสืออางอิง เปนตน 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพสวนขยายจาก รูปภาพท่ี 2.3 (11) 
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ตัวอยาง การกรอกขอมูลสบืคนแบบ (Advance Search) 
 

 

รูปภาพท่ี 2.4 
  

1) กรอกขอมูลท่ีตองการในแตละกลองขอความ หรือ เฉพาะบางกลองขอความ (รายละเอียด
กลองขอความ รูปภาพท่ี 2.3) จากนั้นให Click สัญลักษณ        เพ่ือทําการสืบคนขอมูล รูปภาพท่ี 2.4 
 

 

รูปภาพท่ี 2.5 
 

 2) เม่ือระบบสืบคนขอมูล OPAC ประมวลผมเรียบรอยแลวก็จะไดหนังสือตามท่ีตองการ 
รูปภาพท่ี 2.5 
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8.การสืบคนวารสาร ผานระบบหองสมุดอัตโนมัติ OPAC 
8.1. การสืบคนวารสาร แบบงาย (Basic Search) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพท่ี 3.1 
 

      1) รูปภาพท่ี 3.1 (1) ตัวอยานี้ผูคนใสคําคนท่ีกลองขอความวา “วารสารการศึกษา” 
 

 

รูปภาพท่ี 3.2 
 

      2) เม่ือ Click สัญลักษณ        OPAC จะประมวลผลหาวารสารท่ีเก่ียวของกับการศึกษา
ไทยท้ังหมด ดังปรากฏใน รูปภาพท่ี 3.2 
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   3) สัญลักษณตาง ๆ ท่ีปรากฏหนาชื่อเรื่องวารสาร มีดังนี้ 
 
   = ใชแทนสัญลักษณของ บทความ และวารสารตาง ๆ 
 
 
   = ใชแทนสัญลักษณของ วารสารรวมเลม (Serial Groups) 
 
 

ภาพสัญลักษณจาก รูปภาพท่ี 3.2 
 

 

รูปภาพท่ี 3.3 
 
   4) ผูคนเลื่อนลูกศรเมาสคอมพิวเตอร ไปท่ีชื่อวารสาร จะปรากฏหนาตางท่ีมีรายละเอียดอยาง
คราว ๆ ของวารสารนั้น ๆ รูปภาพท่ี 3.3 (2)   
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รูปภาพท่ี 3.4 
 
   5) จากรูปภาพท่ี 3.4 (3) ในกรอบหนาตางแสดงผลจะปรากฏขอมูลท้ังหมดของวารสารชุดนี้
ท้ังหมด ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 
 

    การศึกษาไทย = Thailand Education Journal 
     Other Titles:   วารสารการศึกษาไทย 
                GMD:   Serial 
    Related Web 

       Addresses:  http://www.onec.go.th (สามารถ Click เขาไปดูในเว็บไซตได ซ่ึงจะ 
    อธิบายรายละเอียดในการสืบคนวารสารแบบชั้นสูงหรือมีเง่ือนไข  
    (Advance Search)) 

       Journal Holdings:  UDRU ปท่ี 9 ฉบับท่ี 96 ต.ค.- ธ.ค. 2555  - ปท่ี 15 ฉบับท่ี 147 ต.ค.- 
    พ.ย. 2561 

        Received:  View Serial Groups 
     Description:  เลม : ภาพประกอบ 

     ISSN:  1686-5073 
           Holding Notes:  ปท่ี 1 ฉบับท่ี 1 (ตุลาคม 2547) - 

          Options:  Add to My Serials 
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http://www.onec.go.th/
http://liberty.udru.ac.th/liberty/opac/search.do?queryTerm=%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2&mode=BASIC&operator=AND&includeNonPhysicalItems=true&title=Title%20...%20enter%20here&publicationYear=Year%20From&yearTo=Year%20To&catalogAuthors=Author%20...%20enter%20here&publisher=Publisher%20...%20enter%20here&mainSubject=Subject%20...%20enter%20here&series=Series%20...%20enter%20here&limit=All&branch=All&resourceCollection=All&=undefined&modeRadio=KEYWORD&activeMenuItem=false
http://liberty.udru.ac.th/liberty/opac/myStuff/journals.do?action=edit&key=739727fbc0a80364006d8fea56629b2f


       Last issue:   ปท่ี 15 ฉบับท่ี 147 ต.ค.-พ.ย. 2561 
           Imprint:   กรุงเทพฯ: สํานักงานเลขาธิการสภาการศึกษา  (102), 2547- 
          Subjects:   การปฏิรูปการศึกษา - วารสาร  (33); การศึกษา - วารสาร  (130);  
 

 

รูปภาพท่ี 3.5 
 
   6) ผูสืบคนสามารถดูรายละเอียดอ่ืนๆ ของวารสารไดท่ี Holdings รูปภาพท่ี 3.5 (4) ซ่ึงมี
รายละเอียดดังนี้ 
  - Barcode เลขบารโคดของวารสารฉบับนั้น 
  - Branch สถานท่ีจัดเก็บวารสารฉบับนั้น 
  - Collection รูปแบบของวารสาร จากตวัอยาง เปนรูปแบบวารสารรวมเลม 
  - Volume Number     รายละเอียดของวารสารท่ีออกเผยแพร 
  - Copies สําเนาของวารสารท้ังหมด (ฉบับ) 
  - Status รูปแบบการใหบริการของวารสาร จากตัวอยาง On Shelf วารสาร 

ฉบับนี้อยูบนชั้นพรอมออกใหบริการยืม – คืน 
 
   7) เม่ือผูสืบคนไดขอมูลของวารสารครบถวนเรียบรอยแลว ถาตองการยืมวารสารฉบับนี้ 
สามารถติดตอขอยืมไดท่ีงานวารสารชั้น 1 ของศูนยวิทยบริการ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานีได 
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http://liberty.udru.ac.th/liberty/opac/search.do?=%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2&queryTerm=%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2&mode=BASIC&operator=AND&includeNonPhysicalItems=true&title=Title%20...%20enter%20here&publicationYear=Year%20From&yearTo=Year%20To&catalogAuthors=Author%20...%20enter%20here&publisher=Publisher%20...%20enter%20here&mainSubject=Subject%20...%20enter%20here&series=Series%20...%20enter%20here&limit=All&branch=All&resourceCollection=All&=undefined&modeRadio=KEYWORD&activeMenuItem=false
http://liberty.udru.ac.th/liberty/opac/search.do?=%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2&queryTerm=%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2&mode=BASIC&operator=AND&includeNonPhysicalItems=true&title=Title%20...%20enter%20here&publicationYear=Year%20From&yearTo=Year%20To&catalogAuthors=Author%20...%20enter%20here&publisher=Publisher%20...%20enter%20here&mainSubject=Subject%20...%20enter%20here&series=Series%20...%20enter%20here&limit=All&branch=All&resourceCollection=All&=undefined&modeRadio=KEYWORD&activeMenuItem=false
http://liberty.udru.ac.th/liberty/opac/search.do?=%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2&queryTerm=%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2&mode=BASIC&operator=AND&includeNonPhysicalItems=true&title=Title%20...%20enter%20here&publicationYear=Year%20From&yearTo=Year%20To&catalogAuthors=Author%20...%20enter%20here&publisher=Publisher%20...%20enter%20here&mainSubject=Subject%20...%20enter%20here&series=Series%20...%20enter%20here&limit=All&branch=All&resourceCollection=All&=undefined&modeRadio=KEYWORD&activeMenuItem=false


8.2. การสืบคนวารสาร แบบข้ันสูง หรือ แบบมีเง่ือนไข (Advance Search) 
 

รูปภาพท่ี 3.6 
 

    1) การสืบคนวารสาร แบบข้ันสูง หรือแบบมีเง่ือนไข จะใชหนาตางเดียวกับการสืบคนแบบ 
Advance Search แบบท่ัวไป แตจะเลือกใชเฉพาะกลองขอความตอไปนี้ รูปท่ี 3.6 
  1. Title (ชื่อเรื่อง) 
  2. Author (ผูแตง) 
  3. Subject (หัวเรื่อง) 
  4. Year From – Year to (ระบุชวงปพิมพท่ีตองการ) 
  5. Publisher (สํานักพิมพ) 
  6. Series (ชื่อชุด) 
  7. Types = ประเภทของทรัพยากรท่ีตองการสืบคน เชน หนังสือ (Monograph)  

      วารสาร (Serial) เปนตน 
  8. Branches = หองสมุดท่ีจัดเก็บทรัพยากร 
  9. Collections = กลุมหรือประเภทของทรัพยากร เชน หนังสือท่ัวไป วิทยานิพนธ  

      หนังสืออางอิง เปนตน 
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ตัวอยางท่ี 1 การสืบคนวารสาร แบบข้ันสูง หรือแบบมีเง่ือนไข (Advance Search) 
 

 การสืบคนบทความวารสาร  โดยใช หัวเรื่อง (Subject) ในการสืบคน มีข้ันตอนในการสืบคน
ดังตอไปนี้ รูปภาพท่ี 3.7 

 

รูปภาพท่ี 3.7 
 

      1) ใสคําคนในกลองขอความ Subject (หัวเรื่อง) ในตัวอยางนี้จะใชคําคนวา     
“การพัฒนาการศึกษา”  
      2) Types เลือก Article (บทความวารสาร) 
      3) Click สัญลักษณ        จะปรากฏผลลัพธ และขอมูลตามคําคน รูปภาพท่ี 3.8 

 

รูปภาพท่ี 3.8 
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ตัวอยางท่ี 2 การสืบคนวารสาร แบบข้ันสูง หรือแบบมีเง่ือนไข (Advance Search) 
 

 การสืบคนบทความวารสาร  ท่ีมีเนื้อหาโดยรวมทางดาน การศึกษา มีข้ันตอนในการสืบคน
ดังตอไปนี้ รูปภาพท่ี 3.9 

 

รูปภาพท่ี 3.9 
 
      1) ใสคําคนในกลองขอความ Subject (หัวเรื่อง) ใชคําคนวา “การศึกษา”  
      2) Types เลือก Serial (วารสาร) 
      3) Collection เลือก วารสาร 
      4) Click สัญลักษณ        จะปรากฏผลลัพธ และขอมูลตามคําคน รูปภาพท่ี 3.10 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพท่ี 3.10 
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ตัวอยางท่ี 3 การสืบคนวารสาร และบทความ Online โดยผาน Link หรือ URL  
  
 1) ตัวอยางนี้ใสคําคนท่ี Subject (หัวเรื่อง) ใชคําวา “การจัดการ” Types เปน Article และ 
Collections เปน วารสาร เม่ือใสคําคนเรียบรอยแลว Click สัญลักษณ        รูปท่ี 3.11 
 

 

รูปภาพท่ี 3.11 
 

 

รูปภาพท่ี 3.12 
 
 2) เม่ือระบบประมวลผลการสืบคนเรียบรอยแลว จากตัวอยาง รูปภาพท่ี 3.12 (5) Click เขาไป
ในวารสารรวมเลมท่ีชื่อ “การจัดการสมัยใหม = Modern Management Journal” 
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รูปภาพท่ี 3.13 
 

 3) เม่ือเขามาในหนาตางของวารสารท่ีตองการแลว ใหเลื่อนมาดูท่ี Related Wed Addresses 
วามี Link หรือ URL อยูหรือไมถามี ผูคนสามารถ Click เขา Link หรือ URL นั้นได ตัวอยางนี้จะปรากฏ 
Link หรือ URL ท่ีมีชื่อวา http://sms-stou.org/pr/index.php.th/ 
 

 

รูปภาพท่ี 3.14 
 
 4) จะปรากฏหนาเว็บไซตของหนวยงานท่ีออกวารสารนั้นๆ จากตัวอยาง รูปภาพท่ี 3.14 (7) ให 
Click ไปท่ีคําวา “วารสารการจัดการสมัยใหม” 
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รูปภาพท่ี 3.15 
 
 5) เม่ือเขาสูหนาตาง วารสารการจัดการสมัยใหม ให Click  เขาไปท่ี “รวมเลมวารสาร” 
รูปภาพท่ี 3.15 (8) จะปรากฏหนาวารสารรวมเลม ฉบับลาสุด ข้ึนมา รูปภาพท่ี 3.16 
 

 

รูปภาพท่ี 3.16 
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รูปภาพท่ี 3.17 
 
 6) รูปภาพท่ี 3.17 (9) สามารถ Click เขาไปดูบทความตางๆ ได เม่ือ Click เขาไปแลวจะ
ปรากฏหนาตางบทความเปน PDF ข้ึนมา รูปภาพท่ี 3.18 
 

 
 

รูปภาพท่ี 3.18 
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 7) ผูสืบคนสามารถดาวนโหลดไฟลบทความไดโดย Click ท่ีเครื่องหมาย       จากรูปภาพท่ี 
3.19 (10)  

 

รูปภาพท่ี 3.19 
 8) ระบบจะบันทึกไฟลท่ีดาวนโหลดเก็บไวท่ีเครื่องใน PC                          รูปภาพท่ี 
3.20(11) ผูคนสามารถ Click Save ไฟลบทความไดเลย รูปภาพท่ี 3.20 (12) 

 

รูปภาพท่ี 3.20 
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9) สามารถดูวารสารรวมเลม ฉบับอ่ืนๆ ไดโดยการเลื่อนลงมาดานลางของหนาตาง “วารสาร
การจัดการสมัยใหม” จะพบกับวารสารฉบับอ่ืนๆ รูปภาพท่ี 3.21 และ รูปภาพท่ี 3.22 

 
 

รูปภาพท่ี 3.21 
 

 

รูปภาพท่ี 3.22 
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9. แนะนําวิธีการสืบคนขอมูลวิทยานิพนธ วิจัย ผานระบบหองสมดุอัตโนมตั ิOPAC ใน
ฐานขอมูล DCMS 

  

รูปภาพท่ี 4.1 
 

   1) เขาหนาเว็บไซตของศูนยวิทยบริการ http://library.udru.ac.th/ แลวเลื่อนไป Click ท่ี 
ระบบสืบคน Online OPAC รูปภาพท่ี 4.1 (1) ระบบจะนําเขาสูหนาตาง OPAC Liberty รูปภาพท่ี 4.2 
 

 

รูปภาพท่ี 4.2 
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รูปภาพท่ี 4.3 
 
  2) จากรูปภาพท่ี 4.3 ผูสืบคนตองการสืบคนวิทยานิพนธ ใหกรอกขอมูลตัวยอของวิทยานิพนธ

ลงไป คือ “วพ” รูปภาพท่ี 4.3 (1) 
   

 

รูปภาพท่ี 4.4 
 
   3) ระบบจะประมวลผลขอมูลและปรากฏหนาจอสืบคนท่ีมีวิทยานิพนธท้ังหมด ผูสืบคน
สามารถหาวิทยานิพนธท่ีตองการได รูปภาพท่ี 4.4 
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รูปภาพท่ี 4.5 
 
  4) รูปภาพท่ี 4.5 จากตัวอยางนี้ ผูสืบคนเลือกวิทยานิพนธท่ีมี QR Code อยูดานหลังเลข
หมวดหมูหนังสือ เม่ือ Click เขาไปยังรายชื่อวิทยานิพนธท่ีเลือกระบบจะนําเขาสูหนาตางรายละเอียด
ของวิทยานิพนธฉบับท่ีตองการ รูปภาพท่ี 4.6 
 

 

รูปภาพท่ี 4.6 
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รูปภาพท่ี 4.7 
 
   5) ผูสืบคนสามารถ Click เขาไปท่ี QR Code ก็จะสามารถใชโทรศัพทมือถือถาย QR Code 
เพ่ือเปดไฟลวิทยานิพนธเลมนั้นอานหรือดาวนโหลดจัดเก็บไวในโทรศัพทมือถือไดเลย หรือ ไป Click ท่ี 
“เอกสารฉบับเต็ม” เพ่ือเปดอานในเครื่องคอมพิวเตอร รูปภาพท่ี 4.8 (1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพท่ี 4.8 
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รูปภาพท่ี 4.9 
 
   6) เม่ือ Click เขา “เอกสารฉบับเต็ม” แลวจะปรากฏหนาตางวิทยานิพนธเปนไฟล PDF ฉบับ
เต็ม (Full Text) ข้ึนมาใหผูสืบคนไดอานและดาวนโหลดไฟลขอมูล รูปภาพท่ี 4.9 และ รูปภาพท่ี 4.10 
(1) 
 

 

รูปภาพท่ี 4.10 
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9.1 การเปดไฟลวิทยานพินธใน OPAC และดาวนโหลดผานโทรศัพทมือถอื 

 

รูปภาพท่ี 4.11 
 
   1) เม่ือผูสืบคน Click เขาไปท่ี QR Code แลว ใหนําโทรศัพทมือถือเปด line QR Code แลว
สแกน QR Code ของวิทยานิพนธฉบับท่ีตองการ รูปภาพท่ี 4.11 (1) และรูปภาพท่ี 4.12 (2) 
 
 
 
 
 
 
                                                Scan QR Code  
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพท่ี  4.12 
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รูปภาพท่ี 4.13 
 
   2) Click เปดท่ี “ผลการสแกน” ระบบจะประมวลผลไปหนาไฟลวิทยานิพนธฉบับท่ีสืบคน 
รูปภาพท่ี 4.13 (3) และผูสืบคนสามารถดาวนโหลดวิทยานิพนธเปนไฟล PDF ไวในโทรศัพทมือถือได
ตามตัวอยางรูปภาพท่ี 4.14 (4) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพท่ี 4.14 
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10. แนะนําวิธีการหาหนังสือจากช้ันวางหนังสือ 
 
 10.1.หลังจากสืบคน OPAC และไดรายการหนังสือท่ีตองการแลวใหผูสืบคนดําเนินการดังนี้ 

 

รูปภาพท่ี 5.1 
  

      1) ผูสืบคนดูสถานท่ีจัดเก็บหนังสือให Click เขาไปในรูปสัญลักษณ             จะปรากฏ
หนาตางแผนท่ีชั้นหนังสือท่ีสืบคน รูปภาพท่ี 5.1 ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 

 
ตัวอยาง 
 ตามแผนท่ีหนังสื่อชื่อเรื่อง KM วันละคํา “จากนักปฏิบัติ KM สูนักปฏิบัติ KM” อยูท่ี

ชั้น 3 ตูท่ี 55  
   
 
 
 
 
 
 
 

ภาพสวนขยายจาก รูปภาพท่ี 5.2 (11) 
 
 

11 
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  2)  เม่ือไดขอมูลหนังสือจากการสืบคนเรียบรอยแลวให จดเลขหมูหนังสือ และจดหมายเลขตู
หนังสือ (เลขหมูหนังสือ 658.403 ว519ค และ เลขตูหนังสือ ตูท่ี 55) ภาพสวนขยายจาก รูปภาพท่ี 8.1 
และ 5.2 (11) 
 ตัวอยาง 

 

ภาพสวนขยายจาก รูปภาพท่ี 5.3 
 

 

รูปภาพท่ี 5.4 
 
 3) เม่ือจดรายละเอียดของหนังสือเรียบรอยแลว ใหไปท่ีชั้นหนังสือ ซ่ึงดูรายละเอียดหมวดหมู
ตามปายชั้นหนังสือท่ีติดไวดัง รูปภาพท่ี 5.4 
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รูปภาพท่ี 5.5 
 

 4) การจัดหมวดหมูหนังสือ จะมีรายละเอียดดังนี้ รูปภาพท่ี 5.6 
       ตัวอยาง หนังสือ KM วนัละคํา “จากนักปฏิบัติ KM สูนักปฏิบัติ KM” / วิจารณ  พานิช  
 
 
 
 
 
 

 

รูปภาพท่ี 5.6 

658.403  คือ เลขหมูหนังสือ 
ว    คือ อักษรตัวแรกของชื่อผูแตง 
519     คือ เลขประจําตัวผูแตง 
ค    คือ อักษรตัวแรกของชื่อหนังสือ 

 

658.403 

ว519ค 
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11. รูปแบบการจัดเรียงหมวดหมูหนังสือ 
 

11.1.การจัดเรียงหนังสือบนชั้น 
  11.1 การเรียงหนังสือบนชั้น จะเรียงตามเลขเรียกหนังสือ (Call Number) และเรียง
จากซายไปขวา บนลงลาง และจากเลขหมูนอย ไปหาเลขหมูมาก หมวด 000-900 
 

ตัวอยาง การเรียงหนังสือบนชั้น 
 
 
 

  
 11.2 หนังสือหลายเลมท่ีมีเลขหมูเดียวกัน จะเรียงตามดับอักษรตัวแรกของชื่อผูแตงท่ีเปนคน
ไทย หรือ อักษรตัวแรกของชื่อสกุลผูแตงท่ีเปนคนตางประเทศ 
 

ตัวอยาง การจัดเรียง 
 
 

 

 
 11.3 ถาเลขหมูหนังสือ ใหเรียงลําดับตามตัวอักษร และตามดวยเลขประจําตัวผูแตงหนังสือจาก
นอยไปหามาก 
 

ตัวอยาง การจัดเรียง 
 
 

 

 
 11.4 หนังสือท่ีมีเลขหมูเดียวกัน แตพิมพคนละป หรือคนละครั้งจะเรียงตามปพิมพกอนหลัง
ตามลําดับ 
 

ตัวอยาง การจัดเรียง 
 
 

 

 

016 

จ102ส 

018 

ร483ผ 

019 

จ482ท 

020 

ม751ค 

895.91 

ก371ว 

895.91 

ม144จ 

895.91 

ว352ร 

920 

ส121ป 

920 

ส342ว 

920 

ส571ห 

621.9 

น135ป 

2518 

621.9 

น135ป 

2520 

621.9 

น135ป 

2522 
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11.5 หนังสือนวนิยาย หรือ เรื่องสั้น จะเรียงตามลําดับอักษรตัวแรกของชื่อผูแตง และอักษรยอ
ชื่อหนังสือ 
 

ตัวอยาง การจัดเรียง 
 
 

 

 
 
 เม่ือทราบรายละเอียดของหนังสือท้ังหมดแลว ผูสืบคนสามารถไปหาหนังสือท่ีชั้นหนังสือ       
ไดตามท่ีตองการ ทําใหการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศ OPAC  (Online Public Access Catalog)      
แบบงาย (Basic Search) ชวยใหสามารถสืบคนขอมูลทรัพยากรสารสนเทศได สะดวก รวดเร็ว และตอบ
โจทยผูใชบริการไดในระดับพ้ืนฐานของการหาขอมูลทรัพยากรสารสนเทศแบบท่ัวไป 
 
 11.6 ในกรณีท่ี Collection เปน Book Store จะตองติดตอขอตัวเลมหนังสือท่ี ชั้น 3 ฝาย
พัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ และนําตัวเลมมายืมท่ีชั้น 2 รูปภาพท่ี 9.1 

 

รูปภาพท่ี 6.1 

นว 

ก791ช 

นว 

ค684ม 

นว 

จ763ศ 
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12. การยืมตอทรัพยากรสารสนเทศดวยตนเอง แบบ Online ผานระบบหองสมุด
อัตโนมัติ Liberty (OPAC) 
 

 1) การยืมตอทรัพยากรสารสนเทศ แบบ Online 
     การยืมตอทรัพยากรสารสนเทศแบบ Online คือ วิธีดําเนินการเพ่ือใหไดหนังสือไปใชงานตอ 
โดยใชระบบ Online ในกรณีท่ีหนังสือครบกําหนดสงแลว 
 

    1.1) เง่ือนไขในการยืมตอทรัพยากรสารสนเทศแบบ online มีดังนี้ 
  - จะตองเปนสมาชิกของศูนยวิทยบริการ 

- ยืมตอ Online ไดเฉพาะผูท่ียืมทรัพยากรสารสนเทศไปแลว และใกลครบกําหนดสง
ทรัพยากรสารสนเทศ 

- สามารถยืมตอทรัพยากรสารสนเทศแบบ Online ไดเพียง 1 ครั้ง เม่ือครบกําหนด
ตองนําสงเคานเตอรของศูนยวิทยบริการกอน จึงจะสามารถ ยืมตอ Online ไดอีก 1 ครั้ง 

- ถาไมสามารถเขาระบบหองสมุดอัตโนมัติ Liberty ได ใหผูใชมาติดตอเคานเตอรศูนย
วิทยบริการเพ่ือทําการตรวจสอบสิทธิและขอรหัสผาน 

  
   1.2) กรณีท่ีไมสามารถดําเนินการยืมตอ Online ได 

  - สิ้นสุดการเปนสมาชิกของศูนยวิทยบริการ (ลาออก หรือ พนสภาพการเปนนักศึกษา 
บุคลากร และอาจารยของมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดธานี) 

- ทรัพยากรสารสนเทศนั้นถูกทําการจองโดยผูใชทานอ่ืน (ตองใหสิทธิกับผูทําการจอง
ทรัพยากรสารสนเทศ) 

  - ทรัพยากรสารสนเทศเกินกําหนดสง จะไมสารมารถยืมตอ online ได จะตองนําสงท่ี
เคานเตอรศูนยวิทยบริการ กอนจึงจะตอ online ไดอีกครั้ง 
  - มีหนี้สิ้นคางชําระกับศูนยวิทยบริการ 
 
 2) ข้ันตอนการยืมตอทรัพยากรสารสนเทศแบบ Online มีดังนี ้

 2.1) เปดหนาตางระบบหองสมุดอัตโนมัติ Liberty (OPAC) รูปภาพท่ี 7.1 

 

รูปภาพท่ี 7.1 
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 2.2) Click ไปท่ี Login                  จะปรากฏหนาตาง LOGIN ข้ึนมา รูปภาพท่ี 7.2 

 

รูปภาพท่ี 7.2 
 
  Username: ใหใสรหัสนักศึกษา หรือรหัสสมาชิกของศูนยวิทยบริการ (1) 
  Password: ใหใสรหัสเปน เลข 9999 ในกรณีท่ีรหัส 9999 ไมผานใหใสรหัส 

นักศึกษา หรือ รหัสบัตรสมาชิกอีกครั้งลงในชอง Password (2) 
 
 2.3) ระบบจะประมวลผลเขาสูหนาตางท่ีมีชื่อผูใชงานระบบหองสมุดอัตโนมัติ Liberty 
รูปภาพท่ี 7.3 (3) 

 

รูปภาพท่ี 7.3 
 

1 

2 

3 
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 2.4) Click ไปท่ี ยืมปจจุบนั Current Loan รูปภาพท่ี 7.4 (4) 
 

รูปภาพท่ี 7.4 
 
 2.5) ระบบจะประมวลผลไปท่ีขอมูลของทรัพยากรสารสนเทศท่ีถูกยืม ณ ปจจุบันท้ังหมด 
รูปภาพท่ี 10.5 (5)  

 

รูปภาพท่ี 7.5 
  
 2.6) จากรูปภาพท่ี 11.4 และ 11.5 มีรายละเอียดของการยืมปจจุบันดังนี้ 
 1. ยืมปจจุบัน (CURRENT LOANS) (2)  คือ  ทรัพยากรสารสนเทศท่ียืม ณ ปจจุบันมี 
               ท้ังหมด 2 เลม  
 2. สัญลักษณ                                 คือ   สัญลักษณแสดงจํานวนหนา และเลมของ 
               ทรัพยากรสารสนเทศ 
 
 3.                                              คือ   รายละเอียดของทรัพยากรสารสนเทศซ่ึงมี 
               บารโคดหนังสือ (BARCODE) ชื่อหนังสือ  
               (TITLE) และหมวดหมูของหนังสือ 
               (CLASSIFICATION) 
 
 
 
 

4 
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 4.                                              คือ วันท่ียืม (DATE OUT)  วันท่ีสง (DATE DUE) 
 
 
 5. สัญลักษณ        คือ ตอทรัพยากรสารสนเทศทีละ 1 เลม 
 
 
 6. สัญลักษณ                คือ ตอทรัพยากรสารสนเทศพรอมกันท้ังหมด 
  
 

 2.7) เม่ือ Click       หรือ      ระบบจะประมวลตอทรัพยากรสารสนเทศเลมนั้นหรือท้ังหมด
ออกไปตามสิทธิการยืมของสมาชิก (สิทธิในการยืมทรัพยากรสารสนเทศ หนาท่ี 54-55) รูปภาพท่ี 10.6  

 

รูปภาพท่ี 7.6 
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13.การจองทรัพยากรสารสนเทศดวยตนเอง แบบ Online ผานระบบหองสมุดอัตโนมัติ 
Liberty (OPAC) 

1) การจองทรัพยากรสารสนเทศ แบบ Online 
     การจองทรัพยากรสารสนเทศแบบ Online คือ วิธีดําเนินการเพ่ือใหไดหนังสือไปใชงานตอ 
จากบุคคลอ่ืนท่ียืมทรัพยากรสารสนเทศไปกอนโดยใชระบบ Online  
 

    1.1 เง่ือนไขในการจองทรัพยากรสารสนเทศแบบ online มีดังนี้ 
  - จะตองเปนสมาชิกของศูนยวิทยบริการ 

- จองทรพัยากรสารสนเทศ Online ได ก็ตอเม่ือทรัพยากรสารสนเทศเลมนั้นไดถูกยืม
ไปแลว(On loan) ยกเวนทรัพยากรสารสนเทศท่ีไมอนุญาตใหยืมออกภายนอกศูนยวิทยบริการ 

- สามารถจองทรัพยากรสารสนเทศแบบ Online ได 1 ชื่อเรื่องตอ 1 เลมเทานั้น และ
ไมเกินจํานวนสิทธิท่ีสามารถยืมได 

- ถาไมสามารถเขาระบบหองสมุดอัตโนมัติ Liberty เพ่ือทําการจองได ใหผูท่ีจะทําการ
จองติดตอเคานเตอรศูนยวิทยบริการเพ่ือทําการตรวจสอบสิทธิและขอรหัสผาน 

  
   1.2 กรณีท่ีไมสามารถดําเนินการจองตอ Online ได 

  - สิ้นสุดการเปนสมาชิกของศูนยวิทยบริการ (ลาออก หรือ พนสภาพการเปนนกัศึกษา 
บุคลากร และอาจารยของมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดธานี) 

- ทรัพยากรสารสนเทศนั้นถูกทําการจองโดยผูใชทานอ่ืน (ตองใหสิทธิกับผูทําการจอง
ทรัพยากรสารสนเทศกอน) 

  - มีหนี้สิ้นคางชําระกับศูนยวิทยบริการ 
 

2) ข้ันตอนการจองทรัพยากรสารสนเทศแบบ Online มีดังนี ้

  2.1 เขาระบบ Login หองสมุดอัตโนมัติ Liberty (OPAC) รูปภาพท่ี 8.1 (1) 

 

รูปภาพท่ี 8.1 
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2.2 กรอกคําคนเพ่ือหาหนังสือท่ีตองการ รูปภาพท่ี 8.2 (2) เม่ือไดคําคนท่ีตองการแลวให Click 
ท่ี        เพ่ือทําการคนหาทรัพยากรสารสนเทศ รูปภาพท่ี 8.2 (3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพท่ี 8.2 
 
 2.3 เม่ือพบทรัพยากรสารสนเทศท่ีตองการแลว แต ถูกยืม (On Loan) โดยผูใชทานอ่ืนให Click 
ใสเครื่องหมาย  ในกลองขอความหนารายการทรัพยากรสารสนเทศ รูปภาพท่ี 8.3 (4) 

 
รูปภาพท่ี 8.3 (4) 
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 2.4 จะปรากฏแถบเครื่องมือข้ึนมา                               ให Click เลือกเครื่องมือ       
Reserve เพ่ือทําการจองทรัพยากรสารสนเทศ รูปภาพท่ี 8.4 (5) 

 

รูปภาพท่ี 8.4 
 
 2.5 เม่ือ Click Reserve จะปรากฏตางรายละเอียดการจอง รูปภาพท่ี 12.5 (6) แลวไปเลือก
ฉบับท่ีตองการ (Copy being reserved) และสถานท่ีไปรับทรัพยากรสารสนเทศ (Pickup Branch) 
รูปภาพท่ี 8.5 (7) แลวทําการบันทึก       รูปภาพท่ี 8.5 (8) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพท่ี 8.5 
 
 
 

6 

7 8 

              58 



 2.6 เม่ือบันทึกเรียบรอยแลวระบบจะนํากับมาหนาหลัก (HOME) ใหดูท่ี Reservation (1) คือ 
ไดทําการจองทรัพยากรสารสนเทศแลว 1 เลม รูปภาพท่ี 8.6 (9) 

 

รูปภาพท่ี 8.6 
 
 2.7 Click ไปท่ี  Reservation (1) จะปรากฏหนาตางรายการจองทรัพยากร (RESERVATION) 
ซ่ึงเปนการเสร็จสิ้นการจองทรัพยากรสารสนเทศแบบ Online รูปภาพท่ี 8.7 จากนั้นใหผูจองมาติดตอ
ขอรับทรัพยากรสารสนเทศไดท่ีเคานเตอรศูนยวิทยบริการ ท่ีทําการจองไว  

 

รูปภาพท่ี 8.7 
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14. การตรวจสอบประวัติการยืม และตรวจสอบหนังสือเกินกําหนดดวยตนเองแบบ 
Online ผานระบบหองสมุดอัตโนมัติ Liberty (OPAC) 
 

1) การตรวจสอบประวัติการยืม แบบ online มีข้ันตอนในการตรวจสอบดังตอไปนี้ 
     1.1 เขาระบบ Login หองสมุดอัตโนมัติ Liberty (OPAC) เพ่ือทําการยืนยันตัวตนผูใชงาน 
แลวให Click ไปท่ี                   รูปภาพท่ี 9.1 (1) 

 

รูปภาพท่ี 9.1 
 
 1.2 ไป Click เลือก ขอมูลการยืม (My loans) รูปภาพท่ี 9.2 (2) จากนั้นไป Click ประวัติ 
 

การยืม (LOAN HISTORY)                รูปภาพท่ี 9.2 (3) 

 
รูปภาพท่ี 9.2 

 
 
 
 
 

1 
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 1.3 ระบบจะทําการประมวลผลไปยังหนาตาง ประวัติการยืม (LOAN HISTORY) ซ่ึงจะปรากฏ
รายชื่อทรัพยากรสารสนเทศท่ีเคยยืมท้ังหมด ในตัวอยางนี้มีท้ังหมด 18 รายชื่อ รูปภาพท่ี 9.3 และ 9.4 
(4)  

  

รูปภาพท่ี 9.3 

รูปภาพท่ี 9.4 
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 2) การตรวจสอบหนังสือเกินกําหนด แบบ online มีข้ันตอนในการตรวจสอบดังตอไปนี้ 
 

 2.1 เม่ือเขาสูหนาระบบ Login เรียบรอยแลว ใหไปท่ีหนาหลัก HOME และเลือนไปยัง   
เกินกําหนดสง (Overdue Loan) ซ่ึงจะสังเกตเห็น (1) ตามหลัง หมายถึงมีทรัพยากรสารสนเทศเกิน
กําหนดสง 1 เลม รูปภาพท่ี 9.5 (1) 

 

รูปภาพท่ี 9.5 
 

 
 2.2  Click ไปท่ี                             ระบบจะประมวลผลไปยังหนาตางรายการทรัพยากร
สารสนเทศท่ีเกินกําหนดสง OVERDUE LOAN (1) ผูใชบริการจะไมสามารถยืมตอทรัพยากรสารสนเทศ
ตอได และตองนําทรัพยากรสารสนเทศสงคืนเคานเตอรศูนยวิทยบริการ พรอมกับชําระคาปรับเกิน
กําหนดสงกอน จึงจะสามารถยืมทรัพยากรสารสนเทศตอไดอีกครั้ง รูปภาพท่ี 9.6 (2) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพท่ี 9.6 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ก 
เอกสารประกอบการอบรมการแนะนําวิธีการสืบคนทรัพยากร 

สารสนเทศในระบบ Liberty 
(องคความรูท่ี 1) 
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เอกสารประกอบการอบรมการแนะนําวิธีการสืบคนทรัพยากรสารสนเทศ                      
ในระบบ Liberty 

(องคความรูที่ 1) โดย ตัวแทนจากบริษัท คอมพิวเตอร ซีสเต็มส คอนซัลติง้ จํากัด 

คุณกิตติกร  อัศวพรมงคล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            65 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

              66 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            67 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข 
เอกสารประกอบการอบรมการแนะนําวิธีการสืบคนบทความ 

วารสารในระบบ Liberty  
(องคความรูท่ี 2) 
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เอกสารประกอบการอบรมการแนะนําวิธีการสืบคนบทความวารสารในระบบ Liberty 
(องคความรูที่ 2) โดย คุณปญจา  ปญญาใส 
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ภาคผนวก ค 
เอกสารประกอบการอบรมการแนะนําวิธีการดูประวัต ิ

การยืมหนังสือ การคางสงหนังสือหรอืหนังสอืเกินกําหนดสง 
(องคความรูท่ี 3) 
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เอกสารประกอบการอบรมการแนะนําวิธีการดูประวัติการยืมหนังสือ การคางสงหนังสือ 
หรือหนังสือเกินกําหนดสง (องคความรูที่ 3) โดย คุณมลีวรรณ  สัตตะพันธ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            79 



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

              80 
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ภาคผนวก ง 
เอกสารประกอบการอบรมการแนะนําวิธีการตออายุหนังสือ 

/การจองหนังสือดวยตนเองแบบ Online 
(องคความรูท่ี 4) 
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เอกสารประกอบการอบรมการแนะนําวิธีการตออายุหนังสือ/การจองหนังสือดวยตนเอง

แบบ Online (องคความรูที่ 4) โดย คุณกชพรรณ  วิเศษศรี 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            85 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

              86 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            87 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

              88 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            89 



 

บรรณานุกรม 
 
กรรณิการ ลินพิศาล.  (2537).  การจัดการระบบหองสมุดอัตโนมัต.ิ  เชียงใหม:  สํานักหอสมุด 

   มหาวิทยาลัยเชียงใหม. 
กิตติกร  อัศวพรมงคล.  (2561).  เอกสารประกอบการอบรมการแนะนําวิธีการสืบคน 

 ทรัพยากรสารสนเทศในระบบ Liberty.  กรุงเทพฯ: บริษัท คอมพิวเตอร ซีสเต็มส  
คอนซัลติ้ง.  

บริษัท คอมพิวเตอร ซีสเต็มส คอนซัลติ้ง.  (2556).  คูมือการใชงานระบบหองสมุดอัตโนมัติ 
 Liberty.  กรุงเทพ. 
ปญญา สุขแสน และ พิสุทธ ศรีจันทร.  (2548).  การบริหารจัดการสารสนเทศดวยโปรแกรม 
 หองสมุดอัตโนมัติบนเครือขายอินเทอรเน็ต.  อุตรดิตถ:  สาํนักวิทยบริการและ 
 เทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ. 
วิภา โกยสุขโข (2537).  ระบบหองสมุดอัตโนมัติ. สืบคนเม่ือวันท่ี 18 กุมภาพันธ 2562, 
             จาก https://sites.google.com/site/eelibrary01/2-k/1-1-khwam-hmay/         
สุกัญญา กุลนิติ.  (2550).  ส่ือโสตทัศนและส่ืออิเล็กทรอนิกสในหองสมุดอัตโนมัต.ิ   
 กรุงเทพฯ: โอเดียนสโตร. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            91 

https://sites.google.com/site/eelibrary01/2-k/1-1-khwam-hmay
http://liberty.udru.ac.th/liberty/opac/search.do?queryTerm=%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B8%E0%B8%94%E0%B8%AD%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B9%82%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4&mode=BASIC&operator=AND&includeNonPhysicalItems=true&title=Title%20...%20enter%20here&publicationYear=Year%20From&yearTo=Year%20To&catalogAuthors=Author%20...%20enter%20here&publisher=Publisher%20...%20enter%20here&mainSubject=Subject%20...%20enter%20here&series=Series%20...%20enter%20here&limit=All&branch=All&resourceCollection=All&=undefined&modeRadio=KEYWORD&activeMenuItem=false


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนยวิทยบริการ สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธาน ี
64  ถนนทหาร  ตําบลหมากแขง  อําเภอเมือง  จังหวัดอุดรธานี  41000 

โทร. 042-211040 ตอ 1601, 1602, 1165 
โทรสาร. 042-245529  เว็บไซต https://library.udru.ac.th/ 

 

https://library.udru.ac.th/

