
ระบบจองใช้ห้องออนไลน์
คู่ มื อ ฉ บั บ ย่ อ

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี



บุคลากรที่เกี่ยวข้อง

ผู้ ต ร ว จสอบ
แล ะ จั ด ก า ร
ข้ อ มู ล ห้ อ ง

บุคลากรที่ได้รับหมอบหมาย

ผู้ ข อ ใ ช้ ห้ อ ง
บุคลากร

ในมหาวิทยาลัย

ผู้ อ นุ มั ติ ก า ร
ใ ช้ ห้ อ ง

ผู้บริหารหรือบุคลากรที่ได้รับ
หมอบหมาย

ผู้ รั บ ผิ ด ช อบ
ห้ อ ง

บุคลาการที่ได้รับหมอบหมายใน
การดูแลห้อง

11 22 33 44



ผู้ ต ร ว จสอบ
แล ะ จั ด ก า ร
ข้ อ มู ล ห้ อ ง

ตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูลการจอง

ผู้ ข อ ใ ช้ ห้ อ ง
ทำรายการจองเข้ามาในระบบ

ผู้ อ นุ มั ติ ก า ร
ใ ช้ ห้ อ ง

อนุมัติการขอใช้ห้อง

ผู้ รั บ ผิ ด ช อบ
ห้ อ ง

เปิด และปิดห้อง
ตามเวลาที่ขอใช้

11 22 33 44

ขั้นตอนการดำเนินงาน



1. เมื่อมีผู้ทำรายการจองห้อง

2. เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้อง

3. เมื่อมีการอนุมัติการใช้ห้อง

แจ้งเตือนผ่าน Telegram Notify 3 กลุ่ม

แจ้งกลุ่มผู้ตรวจสอบและจัดการข้อมูลห้อง

แจ้งผู้อนุมัติการใช้ห้อง

ผู้รับผิดชอบห้อง



การเข้าใช้งานสำหรับผู้ดูแล
จัดการข้อมูลห้อง

จัดการข้อมูลการจองห้อง

การออกรายงาน

ตั้งค่าการแจ้งเตือนผ่าน Telegram Notify และ Email



URL : apparit.udru.ac.th/roomURL : apparit.udru.ac.th/room

การเข้าใช้งานสำหรับผู้ดูแลการเข้าใช้งานสำหรับผู้ดูแล

ชื่อผู้ใช้งานชื่อผู้ใช้งาน
รหัสผ่านรหัสผ่าน



เพิ่มรายการห้อง



เมนู จัดการห้องที่ดูแลเมนู จัดการห้องที่ดูแล

เพิ่มรายการห้องเพิ่มรายการห้อง



กดเพิ่มรายการห้องกดเพิ่มรายการห้อง

เพิ่มรายการห้องเพิ่มรายการห้อง



ชื่อห้องชื่อห้อง
เพิ่มรายการห้องเพิ่มรายการห้อง

รหัสห้องรหัสห้อง

รายละเอียดห้องรายละเอียดห้อง

อาคารอาคาร
ระบุสีที่ใช้แสดงบนปฏิทินระบุสีที่ใช้แสดงบนปฏิทิน

ประเภทห้องประเภทห้อง ผู้ที่สามารถจองผู้ที่สามารถจอง

รูปภาพห้องรูปภาพห้อง

ระบุภาษาอังกฤษหรือตัวเลขระบุภาษาอังกฤษหรือตัวเลข

ชั้นชั้น จำนวนที่นั่งจำนวนที่นั่ง

ความพร้อมห้องความพร้อมห้อง



แก้ไขข้อมูลห้องแก้ไขข้อมูลห้อง

จัดการข้อมูลห้องจัดการข้อมูลห้อง
เพิ่มผู้ดูแลห้อง

กรณีมีผู้ดูแลห้อง
มากกว่า 1 คน

เพิ่มผู้ดูแลห้อง
กรณีมีผู้ดูแลห้อง
มากกว่า 1 คน



เพิ่มรายการห้องเพิ่มรายการห้อง

สามารถเลือกผู้ดูแลห้อง
เพื่อสามารถให้จองห้องได้
สามารถเลือกผู้ดูแลห้อง
เพื่อสามารถให้จองห้องได้



จองห้อง สำหรับผู้ดูแล



จองห้องสำหรับผู้ดูแลจองห้องสำหรับผู้ดูแล

กดที่เมนู จองห้องกดที่เมนู จองห้อง

ผู้ดูแล จะสามารถระบุวันที่ใช้งาน
มากกว่า 1 วัน

ผู้ดูแล จะสามารถระบุวันที่ใช้งาน
มากกว่า 1 วัน

ระบุเวลาใช้งานจริง เพื่อระบบจะแจ้งผู้รับผิดชอบห้องระบุเวลาใช้งานจริง เพื่อระบบจะแจ้งผู้รับผิดชอบห้อง

สามารถจองห้องเฉพาะ ห้องที่ดูแลสามารถจองห้องเฉพาะ ห้องที่ดูแล



จัดการรายการจองห้อง



แก้ไขข้อมูลการจองแก้ไขข้อมูลการจอง

จัดการรายการจองห้องจัดการรายการจองห้อง

กดที่เมนู 
จัดการห้องที่ดูแล

กดที่เมนู 
จัดการห้องที่ดูแล



บันทึกข้อมูลบันทึกข้อมูล

จัดการรายการจองห้องจัดการรายการจองห้อง

เปลี่ยนสถานะเปลี่ยนสถานะ



เมนูรายงาน



เลือกข้อมูล อาคาร ห้อง วันที่ต้องการ จากนั้นกดค้นหาเลือกข้อมูล อาคาร ห้อง วันที่ต้องการ จากนั้นกดค้นหา

เมนูรายงานเมนูรายงาน
เลือกเมนูรายงานเลือกเมนูรายงาน



ตั้งค่าการแจ้งเตือน
ผ่าน Telegram  Notify 
และ Email



Token กลุ่มผู้รับผิดชอบห้องToken กลุ่มผู้รับผิดชอบห้อง

Token กลุ่มผู้ดูแลToken กลุ่มผู้ดูแล

ตั้งค่าการแจ้งเตือนตั้งค่าการแจ้งเตือน

Token กลุ่มผู้อนุมัติToken กลุ่มผู้อนุมัติ

Email Email 
เพื่อให้ผู้จองติดต่อกลับผ่าน Email แจ้งเตือนเพื่อให้ผู้จองติดต่อกลับผ่าน Email แจ้งเตือน

เพื่อแจ้งเตือนใน
Telegram
เพื่อแจ้งเตือนใน
Telegram

Token BOTToken BOT



การเข้าใช้งานสำหรับผู้อนุมัติ
ดูรายงานการใช้งาน

อนุมัติการใช้ห้อง



เลือกรายการรออนุมัติเลือกรายการรออนุมัติ

อนุมัติการจองอนุมัติการจอง



คลิกที่ปุ่มอนุมัติคลิกที่ปุ่มอนุมัติ

อนุมัติการจองอนุมัติการจอง



เลือกสถานะที่ต้องการเลือกสถานะที่ต้องการ

อนุมัติการจองอนุมัติการจอง

บันทึกข้อมูลบันทึกข้อมูล


